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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
GRAD DONJI MIHOLJAC

GRADSKO VIJECE

Temeljem c¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16., 114/22.
148/26.) 1 ¢lanka 36. Statuta Grada Donjeg Miholjca (,,Sluzbeni glasnik Grada Donjeg Miholjca®,
broj 1/21.19/22.-ispravak), Gradsko vije¢e Grada Donjeg Miholjcana _ .sjednici odrzanoj dana

godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

1)

2)

3)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduje se provedba postupaka jednostavne nabave koji prethode stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu roba, usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu radova (dalje u tekstu: Postupak jednostavne nabave), a za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN), ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zzenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski 1 zenski rod.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga, radova, te provedbi projektnih
natjeCaja obvezno je primjenjivati 1 druge vazece zakonske i1 podzakonske akte, kao 1
interne akte Grad Donjeg Miholjca (dalje u tekstu: Narucitelj) koji ureduju podrucja
djelatnosti povezane s pojedinim predmetom nabave, te mogucnost primjene
elektronickih sredstava komunikacije.

NACELA I SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

)

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka koji su uredeni ovim Pravilnikom, Narucitelj je obvezan,
u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobodnog poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluge te nacela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nac¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.



2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu provedbu postupaka jednostavne nabave te ekonomicno i svrhovito trosenje

javnih sredstava.

3) Odredbe ZJN o sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin se primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

OVLASTI I ODGOVORNOSTI

Clanak 3.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Grada Donjeg
Miholjca je gradonacelnik.
(2) Gradonacelnik:

donosi plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proracunske godine,
potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave,
potpisuje narudzbenice i ugovore o nabavi.

3) Upravno tijelo koje je iskazalo potrebu za nabavom i provodi jednostavnu nabavu je
ovlasteno i odgovorno za:

pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i
podnosenje pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave,

pravovremenu dostavu zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave u Sluzbu
za javnu nabavu, a koji je u skladu s planom nabave i proracunom,

odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za
nabavu za svaki predmet jednostavne nabave, sastavljanje tehnickih specifikacija,
sastavljanje troSkovnika, odredivanje potrebnih dokumenata koje su obvezni dostaviti
ponuditelji zajedno s ponudama i posebnih uvjeta za nabavu,

analizu pristiglih ponuda u stru¢nom dijelu,

izradu ugovora o jednostavnoj nabavi, izdavanje narudZbenica,

pracenje 1 nadzor nad izvrSenjem izdanih narudZbenica 1 ugovora o jednostavnoj
nabavi (kontrola realizacije ugovorenog odnosno naru¢enog) u suradnji sa Sluzbom za
javnu nabavu.

izradu plana nabave narucitelja, temeljem zaprimljenih prijedloga od strane upravnih
tijela,

provodenje procedure izmjene plana nabave tijekom proracunske godine,
pravovremeno pokretanje postupka nabave prema zaprimljenom cjelovitom i toénom
zahtjevu upravnih tijela

izradu 1 dostavu poziva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima i drugih
dokumenata postupka nabave

analizu pristiglih ponuda, izradu zapisnika i prijedloga za odabir ponude, koji se
dostavlja odgovornoj osobi na potpis 1 ovjeru



POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

1)

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

1. Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 15.000,00 eura
bez PDV-a,

2. Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura
bez PDV-a te manja od 25.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge i projektne
natjecaje, odnosno manju od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova,

3. Postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura
bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robe, usluge i projektne
natjecaje, odnosno veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura
bez PDV-a za nabavu radova.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA

1))

2)

3)

1)

2)

3)

Clanak 5.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije dijeliti
vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene
ZJN-a.

Prilikom planiranja potreba za nabavu roba, usluga i/ili radova, Narucitelj mora uzeti u
obzir sloZenost predmeta nabave 1 vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuceg
postupka nabave.

Postupci jednostavne nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-
a, mogu se provoditi samo ako su planirani u Planu nabave za proracunsku godinu u kojoj
se provodi postupak.

Clanak 6.

Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u nadleznosti je pro€elnika upravnog odjela
Narucitelja u €1joj je nadleznosti provodenje postupaka nabave.

Postupci jednostavne nabave pokrecu se Zahtjevom za pokretanje postupka jednostavne
nabave (Prilog 1.), (dalje u tekstu: ZPPN obrazac) koje izraduje Upravni odjel Narucitelja
1 dostavljaju ga gradonacelniku koji donosi Odluku imenovanju Stru¢nog povjerenstva
koje provodi odgovarajuci postupak jednostavne nabave utvrden ovim Pravilnikom.

ZPPN obrazac za nabavu roba, usluga i/ili radova mora sadrzavati najmanje sljedece
podatke:

- Naziv podnositelja Zahtjeva (Upravni odjeli);



4)

5)

- Naziv predmeta nabave iz Plana nabave;

- Evidencijski broj nabave iz Plana nabave;

- Brojcana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV) iz
Plana nabave;

- Iznos procijenjene vrijednosti nabave (bez PDV-a);

- Iznos osiguranih sredstava za nabavu (s PDV-om);

- Izvor sredstava;

- Rok pocetka i zavrSetka isporuke roba/pruzanja usluge/izvrSenja radova;

- Dinamika isporuke roba/pruzanja usluge/izvrSenja radova;

- Mjesto isporuke roba/pruzanja usluge/izvrsenja radova;

- Rok, nacin i uvjeti placanja;

- Detaljan opis predmeta nabave, koli¢inu, tehnicke uvjete (ukoliko postoje);

- Troskovnik i Prilozi (ukoliko postoje);

- Napomenu u kojoj su navedeni i1 svi ostali elementi i posebnosti bitni za pojedini
predmet nabave.

Za postupke iz ¢lanka 3. stavka 1. tocke 2. i 3. Odlukom se imenuje Stru¢no povjerenstvo
Narucitelja za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave od najmanje 3 (tri) ¢lana
od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

Stru¢no povjerenstvo sastavlja poziv na dostavu ponude, sa svim potrebnim podacima koji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD

1)

2)

3)

4)

S)

15.000,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez PDV-
a provodi se izdavanjem NarudZbenice ili sklapanjem ugovora koju izraduje Upravni odjel
nadlezan za nabavu, u pravilu na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda, pristigle
elektroni¢kim putem (email).

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o:

Izdavatelju Narudzbenice;

Vrsti roba, usluga 1/ili radova koje se obavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere;
Koli¢ini jedini¢nih cijena, ukupnih cijena, roku 1 na€inu isporuke;

Nacinu i roku plac¢anja Gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu potpisuje gradonacelnik.

Iznimno, a po potrebi, postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moze se
provesti sklapanjem Ugovora kojeg potpisuje gradonacelnik.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o:



6)

7)

Ugovornim stranama koje sklapaju Ugovor;

Mjestu sklapanja Ugovora;

Cijeni;

Roku isporuke;

Predmetu Ugovora;

Ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne
novine*, broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21, 114/22, 156/22).

Nakon potpisa 1 (jedan) primjerak Narudzbenice/Ugovora dostavlja se odabranom
Ponuditelju, na adresu elektronicke poste, 1 (jedan) primjerak Upravnom odjelu koji
inicira nabavu, 1 (jedan) primjerak Upravnom odjelu za financije

Evidenciju o izdanim Narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi Upravni odjel nadlezan za
postupke nabave.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EURA BEZ PDV-A 1 MANJE OD 25.000,00 EURA BEZ PDV-A, ODNOSNO

1))

2)

MANJE OD 45.000,00 EURA BEZ PDV-A

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a
1 manje od 25.000,00 eura za nabavu roba i usluga 1 projektne natjecaje, odnosno manje
od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove pokrece se slanjem Poziva za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, ovisno o
predmetu nabave, putem modula u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske.

Ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trZiSnog natjecanja, a uvazavajuci nacelo
ucinkovitosti 1 ekonomicnosti, broj gospodarskih subjekata moze biti 1 manje od 3 (tr1),
odnosno nabava se moZe ugovoriti temeljem ponude zatrazene od jednog (1)
gospodarskog subjekta, dostavljene elektronickim putem (emailom) u sljede¢im
slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjent,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsSiti, isporuciti ili pruZziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
VlasniStva



3)

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati,

d) za nabavu javnobiljeznic¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga vjesStaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,
konzultantskih usluga, nabavu protokolarnih poklona, programskog materijala
namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

e) radi zastite javnog interesa kao Sto je javno zdravlje ili zastita okolisa.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave 1 ne smije biti kra¢i od 5
(pet) dana od dana slanja Poziva za dostavu ponude, osim u slu¢aju zurne nabave, kada
rok ne smije biti krac¢i od 2 (dva) radna dana.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
25.000,00 EURA BEZ PDV-A 1 MANJE OD 50.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU
ROBA I/ILI USLUGA, ODNOSNO VECE OD 45.000,00 EURA BEZ PDV-A I MANJE

1

2)

3)

OD 100.000,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 25.000,00 eura bez PDV-a
i manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i/ili usluga, odnosno vece od
45.000,00 eura bez PDV-a, manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova,
provodi se javnom objavom u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Iznimno, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske, ve¢ ga provodi putem modula jednostavne objave u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske u sljede¢im slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjent,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrs$iti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zasStite iskljuCivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
6



jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5
(pet) od dana objave Poziva za dostavu ponude u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske, osim u slu¢aju zurne nabave, kada rok ne smije biti krac¢i od 2 (dva)
radna dana.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

1) Poziv za dostavu ponude u postupku jednostavne nabave iz ¢lanaka 8.1 9. ovog Pravilnika
mora biti jasan, razumljiv 1 nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke
koji Gospodarskom subjektu omogucavaju izradu i dostavu ponude.

2) Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrzavati najmanje
sljedeée podatke:

- Naziv i sjediste Narucitelja;

- Naziv predmeta nabave;

- Evidencijski broj nabave;

- Opis predmeta nabave;

- Procijenjenu vrijednost nabave;

- Mjesto, rok i nacin isporuke roba/pruzanja usluge/izvrSenja radova;
- Rok, nacin i uvjeti placanja;

- Rok valjanosti ponude;

- Kiriterij za odabir ponude;

- Rok za dostavu ponuda (datum 1 sat);
- Nacin dostavljanja ponude;

- Adresa na koju se ponude dostavljaju;
- Predlozak Ponudbenog lista;

- Troskovnik;

- Ostale podatke ukoliko su potrebni.

3) Pozivu za dostavu ponude moze se priloZiti 1 dodatna dokumentacija. Dodatnu
dokumentaciju ¢ine skice, nacrti, planovi, studije 1 sli¢ni dokumenti.

4) Kod postupaka jednostavne nabave iz Clanaka 8, 1 9. ovog Pravilnika u Pozivu za dostavu
ponude mogu se odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskih subjekata, kriteriji za odabir
gospodarskih subjekata (uvjete sposobnosti) te vrsta i oblik jamstva, ovisno o sloZenosti
predmeta nabave za koju se provodi postupak jednostavne nabave.

5) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza, te u pozivu za dostavu
ponuda propisati sadrzaj i oblik jamstva.



6)

7)

1)

2)

Sve zatrazene dokumente, osim Jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u
izvorniku, Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom
smatra se 1 neovjereni ispis elektronicke isprave.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko se
koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, ona se racuna na sljedeci nacin:

Kriteriji za odabir ponude su: - -
Cijena — 90% => 90 bodova Jamstveni rok — 10% => 10 bodova

Formula za izracun ekonomski najpovoljnije ponude je: ----T=P + JR

T - ukupan broj bodova

P - broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu

JR - broj bodova koji je ponuda dobila za jamstveni rok (osim za radove kojima je prema
Zakonu o obveznim odnosima rok deset godina).

Kriterij cijene (P) :

maksimalni broj bodova (90) dodijeliti ¢e se ponudi s najniZzom cijenom.

Ovisno o najnizoj cijeni ponude ostale ponude ¢e dobiti manji broj bodova, sukladno izra
¢unu putem formule: P = (Pn/Po) * 90 P - broj bodova koji je ponuda dobila za ponuden
u cijenu (zaokruzeno na cijeli broj) Pn — najniza cijena ponudena u postupku javne nabav
e Po — cijena ponude koja je predmet ocjene 90 — maksimalni broj bodova

Kriterij jamstvenog roka (JR): maksimalni broj bodova za jamstveni rok za izvrSene rad
ove jel0. Minimalni definirani jamstveni rok iznosi 3 godine (36 mjeseci). Ponuda u koj
0j je

iskazan najduZi jamstveni rok dobiva maksimalan broj bodova. Ovisno o tom najduZem r
oku ostale ponude ¢e dobiti manji broj bodova, sukladno sljede¢oj formuli: JR = (JRo -J
Rd) * 10/ (JRn - JRd) JR - broj bodova koji je ponuda dobila za jamstveni rok za izvr§en
e radove (zaokruzeno na cijeli broj) JRo - jamstveni rok ponuden u ponudi koja se ocjenj
uje JRd - definirani minimalni jamstveni rok (36 mjeseci) JRn - najduzi jamstveni rok po
nuden u postupku javne nabave 10 - maksimalni broj bodova

REZULTAT: Ekonomski najpovoljnija ponuda je ponuda ¢iji je ukupni broj bodova najv
e¢i, odnosno najblize 100. Uz kriterij cijene odreduju se i drugi kriteriji povezani s
predmetom nabave, kao §to su primjerice: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske,
funkcionalne i ekoloSke znacajke, operativni troSkovi, ekonomicnost, kvalifikacije 1
iskustvo stru¢njaka, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok, 1 dr.

Clanak 11.

Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude. U slu¢aju znacajne izmjene, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produziti.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraziti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan u
primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja te u slu¢aju znacajnih
izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda. Odgovori,
dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti na¢in kao 1 osnovni poziv.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Clanak 12.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu za dostavu ponude za
postupke jednostavne nabave i to elektronickim sredstvima komunikacije.

Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektronickih dijelova ponuda provodi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude
otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva. U postupku jednostavne nabave ne
provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukcije odredeno Pozivom za dostavu
ponude.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Nakon otvaranja ponuda vrsi se pregled i ocjena ponuda u kojem je mogucée traziti
ispravak racunske pogreske, pojasnjenje neuobiCajeno niske ponude, pojaSnjenja i
upotpunjavanja u vezi s ponudbenom dokumentacijom i dostavu trazenih dokaza sa
primjernim rokom dostave istih. O provedenom postupku otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda sastavlja se zapisnik, kojim stru¢no povjerenstvo predlaze gradonacelniku odabir
najpovoljnije ponude.

Temeljem zapisnika, gradonacelnik donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, koja
se zajedno sa zapisnikom dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj
nabavi. Objava ima ucinak dostave Odluke.

Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku/izdaje
narudzbenica najkasnije u roku od 60 dana od dostave/objave Odluke.

Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda 1 odabranom ponudom.

Ako su dvije 1li viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

PONISTAVANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

nastupe okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili

zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ijeg poziva za dostavu ponuda da su iste bile

prije poznate,

nije pristigla niti jedna ponuda;

nakon iskljucenja Ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana ponuda;

je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
9



2)

3)

Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva;
je cijena svih ponuda veéa od pragova koji su odredeni u ¢lanku 3. ovog Pravilnika.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, narucitelj donosi odluku o ponistenju,
koja se dostavlja svim ponuditeljima, bez odgode na dokaziv nacin.

SKLAPANJE, IZVRSENJE I IZMJENA UGOVORA

1))

2)

3)

4)

S)

6)

Clanak 14.

Na temelju odluke o odabiru, s odabranim Ponuditeljem sklapa se Ugovor o nabavi koji
mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave i odabranom ponudom.

Ugovorni odnos moze nastati s jednim ili s viSe gospodarskih subjekata, ovisno o prirodi
predmeta nabave. Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave moze se sklopiti
jedan ugovor na razdoblje od jedne ili dvije godine odnosno najvise dva godiSnja ugovora.
U slucaju da je predvideno sklapanje dva ugovora, Narucitelj moZe odustati od sklapanja
drugog predvidenog ugovora ako nastupe okolnosti koje to onemogucéavaju (npr. nema
osiguranih sredstava, prestaje potreba za predmetom nabave i sl.).

Za vrijeme trajanja ugovornog odnosa ne smiju se mijenjati bitni elementi ugovora u
odnosu na one propisane pozivom za dostavu ponude odnosno troskovnikom i tehnickom
specifikacijom. U slucaju izvanredne potrebe za povecanjem ugovorenih koli¢ina ili
dodavanjem novih stavaka, iste se smiju ugovoriti sklapanjem dodatka ugovoru odnosno
izdavanjem nove narudZbenice samo u slu¢aju kada su kumulativno zadovoljeni uvjeti:
ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u viSu kategoriju jednostavne nabave ili u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave

dodatne koli¢ine odnosno nove stavke ugovaraju se s gospodarskim subjektom s kojim je
Narucitelj u osnovnom ugovornom odnosu

dodatna vrijednost ne prelazi 30% prvotno ugovorene vrijednosti.

Upravna tijela obvezna su kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora 1 izvrSenje izdanih
narudZbenica.

Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u
slucaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o
nabavi 1 da se time ne prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik i ZJN-a.

Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor tijekom njegova trajanja ako je ugovor znacajno
izmijenjen, Sto bi zahtijevalo novi postupak nabave.
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7)

Na raskid ugovora tijekom njegova trajanja primjenjuju se i odredbe zakona kojim se
ureduju obvezni odnosi.

Clanak 15.

1) Narucitelj je obvezan voditi registar ugovora o nabavi u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske.

2) Na vodenje registra na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ZJN-a.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 16.

1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura moze narucitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru / poniStenju
ponude u roku od tri (3) dana od dostave Odluke o odabiru / poniStenju.

2) Prigovor se podnosi Narucitelju putem modula u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske.

3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznaku postupka jednostavne nabave,

- odluku koja se osporava,

- razloge prigovora i obrazloZenje.

4) Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru / poniStenju sprjecava nastanak ugovora do
donoSenja odluke narucitelja povodom prigovora.

5) O prigovorima u postupcima jednostavne nabave odlucuje Povjerenstvo za prigovore
imenovano posebnom odlukom gradonacelnika.

6) Povjerenstvo je ovlasteno 1 duZno ispitati sve navode iz Prigovora, te gradonacelniku
predloziti odbacivanje prigovora ako nije pravodoban ili nije dopusten, odbijanje prigovor
kao neosnovan, prihvatiti prigovor te predloziti gradonacelniku izmjenu ili donoSenje nove
Odluke u sluc¢aju opravdanosti iz prigovora, odnosno sastaviti prijedlog odgovora kojim
se navodi odbijaju zbog neosnovanosti.

7) Narucitelj donosi odluku povodom prigovora te obavjesStava podnositelja prigovora u

primjerenom roku.
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POHRANA DOKUMENTACIJE

1)

Clanak 17.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave cuvati
najmanje 4 (Cetiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

1y

1))

2)

3)

4)

Clanak 18.

Ovisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radi o vrijednostima za koje
prema odredbama Zakona o javnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne
nabave, Narucitelj zadrzava pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na
nacin na koji se iste primjenjuju prilikom provodenja postupaka javne nabave.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon dana objave u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Donjeg Miholjca®.

Ovaj Pravilnik i1 sve njegove kasnije izmjene objavit ¢e se u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske, sluzbenim mreznim stranicama Grada Donjeg
Miholjca te u Sluzbenom glasniku Grada Donjeg Miholjca.

Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsiti ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi jednostavnih nabava u Gradu Donjem Miholjcu
( SluZbeni glasnik Grada Donjeg Miholjca* broj 01/17. 1 07/18.).

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini: Prilog 1. — Zahtjev za pokretanje postupka

jednostavne nabave i Prilog 2.- Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva za pripremu
1 provedbu postupka jednostavne nabave
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Prilog 1
Na temelju odredbi ¢l. 4. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (,,Sluzbeni glasnik Grada Donjeg
Miholjca“ br. ), dostavlja se

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave roba, usluga i/ili izvodenja radova

1. Naziv predmeta jednostavne nabave:

2. Izvor planiranih sredstava (Prora¢un Grada Donjeg Miholjca): Konto:
Aktivnost: ;

3. Procijenjena vrijednost predmetne nabave (iznos bez PDV-a):

4. Iznos osiguranih sredstava (iznos s PDV-om):

5. Planirani rok pocetka izvodenja radova / isporuke robe / pruzanja usluge:

6. Planirani rok zavrsetka izvodenja radova / isporuke robe / pruzanja usluge:

7. Rok trajanja ugovora u danima ili mjesecima:

8. Mjesto izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge:

9. Dinamika izvodenja radova / isporuke robe / pruzanja usluge:

10. Rok, nacin i uvjeti placanja:

1. Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti tehnicke

specifikacije, prihvacene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne propise koji su primjenjivi
za ovu nabavu):

12. Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih
obveza iz predmetne nabave:

13. Podaci o gospodarskom/gospodarskim subjektima kojima se predlaze poslati Poziv na dostavu ponuda, a
sukladno mogu¢nostima iz Pravilnika:

14. Podaci o predlozenim c¢lanovima stru¢nog povjerenstva Narucitelja koji ¢e sudjelovati u pripremi
predmetnog postupka nabave, iz ustrojstvene jedinice Grada Donjeg Miholjca, koja pokrece predmetni postupak
jednostavne nabave, kao i eventualnim ,,vanjskim* ¢lanovima povjerenstva koji nisu iz redova zaposlenika Grada

Donjeg Miholjca:

15. PredloZena osnova za provodenje postupka sukladno Pravilniku:

(IME I PREZIME ODGOVORNE OSOBE)

Potpis ¢elnika unutarnje ustrojstvene jedinice Grada Donjeg Miholjca
koja ovim Zahtjevom pokreée predmetni postupak jednostavne nabave

KLASA:333-01/1_-01/__, URBROJ: 2115/01-0_-1_-_, Datum: 202_.
Napomena:

Po zaprimanju potpisanog Zahtjeva — pokrece se postupak jednostavne nabave sukladno Pravilniku u
procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave od 15.000 € (bez PDV-a) na vise.
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REPUBLIKA HRVATSKA

OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA

GRAD DONJI MIHOLJAC
GRADONACELNIK

KLASA: 333-01/1_-01/_;
URBROJ: 2115/01-0_-1 - ;
Donji Miholjac, ,202

Grad Donji Miholjac, Vukovarska 1, Donji Miholjac, OIB: 49744793900, koji zastupa gradonacelnik (u daljnjem
tekstu: Narucéitelj), na temelju ¢lanka 5. Pravilnika o provedbi jednostavnih nabava u Gradu Donjem Miholjcu
(;,Sluzbeni glasnik Grada Donjeg Miholjca“ br. ), (u daljnjem tekstu: Pravilnik), donosi se sljedeca
interna
Odluka
o imenovanju stru¢nog povjerenstva
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave
(u daljnjem tekstu: Odluka)

L
Ovom Odlukom imenuju se slijedee osobe (najmanje tri ¢lana) stru¢nog povjerenstva Narucitelja:

]

>

- 5

Prethodno navedeni imenuju se ¢lanovima struénog povjerenstva Narucitelja u postupku jednostavne nabave
(slijedi naziv i opis jednostavne nabave): -za:

Obveze 1 ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva Naruditelja predstavljaju svi poslovi pripreme i provodenja
prethodno navedenog postupka jednostavne nabave. Clanovi struénog povjerenstva potpisuju Zapisnik o
otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude, te sukladno kriteriju za odabir
ponude predlazu odabir gospodarskog subjekta/ponuditelja za donosenje Obavijesti o odabiru i sklapanje ugovora
o predmetnoj jednostavnoj nabavi.

1L
Predmet nabave: Nabava usluga/robe/radova
Evidencijski broj nabave: JN - -202_.
111
Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV): €;

Izvor - nadin planiranih sredstava: Proracun Grada Donjeg Miholjca.

Aktivnost ; Konto

Iv.
Zakonska osnova i vrsta postupka jednostavne nabave: predmetna jednostavna nabava provodi
se sukladno odredbama Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16.) i ¢lanaka 5.
i 12. Pravilnika.
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Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Dostaviti:
1. Svim ¢lanovima stru¢nog povjerenstva,
2. Pismohrana - ovdje.

GRADONACELNIK:
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